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เอกสารที่ต้องแสดงก่อนเข้าประชุมและเอกสารประกอบการมอบฉันทะ 

 บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจําปี 2559  ก่อนเร่ิมการประชุมไม่น้อยกว่า 2 ชั่วโมงหรือต้ังแต่เวลา 
8.00 น. เป็นต้นไป ในวันอังคารที่  19 เมษายน 2559 เวลา 10.00 น. ณ ห้องจูปิ เตอร์ 4-5 ชั้น1 อาคารชาเลนเจอร์ เมืองทองธานี 
ตําบลบ้านใหม่ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ตามแผนท่ีสถานที่จัดประชุมในหนังสือเชิญประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจําปี 2559 

 บริษัทจะใช้วิธีการลงทะเบียนด้วยระบบบาร์โค้ด (Barcode) ดังนั้น เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียนผู้เข้าประชุมโปรดนําหนังสือ 
เชิญประชุม หนังสือมอบฉันทะ (กรณีมอบฉันทะ) และแบบลงทะเบียนซึ่งได้พิมพ์บาร์โค้ดไว้มาด้วย และโปรดแสดงเอกสารตามท่ีระบุไว้ดังนี้ ณ 
จุดรับทะเบียนก่อนเข้าประชุม 

1. กรณีเข้าประชุมด้วยตนเอง 

 1.1 บุคคลธรรมดา 

  (1) แบบการลงทะเบียน (ส่ิงที่ส่งมาด้วยลําดับที่ 9) ซึ่งผู้ถือหุ้นลงลายมือช่ือแล้วชื่อแล้ว  

  (2) เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุเช่น บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวข้าราชการ  ใบขับขี่ หรือ
  หนังสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 

 1.2 นิติบุคคล โดยผู้แทนนิติบุคคล ( กรรมการผู้มีอํานาจ )  

  (1) แบบการลงทะเบียน (ส่ิงที่ส่งมาด้วยลําดับที่ 9) ซึ่งผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอํานาจ) ที่มาด้วยตนเองลงลายมือ
  ชื่อแล้ว 

  (2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอํานาจ)  
 ที่มาด้วยตนเองและมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอํานาจ) ที่มาประชุมมีอํานาจกระทําการ แทนนิติบุคคลซึ่ง
เป็นผู้ถือหุ้น 

  (3) เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1 (2) ของผู้แทนนิติบุคคล  (กรรมการผู้มีอํานาจ) 

2. กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

 2.1 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา  

  (1) แบบการลงทะเบียน (ส่ิงที่ส่งมาด้วยลําดับที่ 9) ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงลายมือชื่อแล้ว 

  (2) หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีส่งมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้อง  
 ครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 

  (3) สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1 (2) ของผู้มอบฉันทะซึ่งผู้มอบฉันทะได้ลงลายมือชื่อ
  รับรองสําเนาถูกต้อง 

  (4) สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1 (2) ของผู้รับมอบฉันทะซึ่งผู้รับมอบฉันทะได้ลง 
 ลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง 
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 2.2 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล 

  (1) แบบการลงทะเบียน (ส่ิงที่ส่งมาด้วยลําดับที่ 9) ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงลายมือชื่อแล้ว 

  (2) หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีส่งมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้อง  
 ครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 

  (3) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล และ 
 หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) ทั้งนี้เอกสารตามข้อนี้ต้องมีข้อความแสดงให้เห็นว่าบุคคลที่ลงลายมือช่ือเป็นผู้มอบฉันทะใน 
 หนังสือมอบฉันทะเป็นผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

  (4) สําเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1 (2) ของผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล ที่ 
  บุคคลดังกล่าวได้ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้อง 

  (5) สําเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1 (2) ของผู้รับมอบฉันทะที่ผู้รับมอบฉันทะลงลายมือ
  ชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง 

 2.3 กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท ตามรายช่ือที่ปรากฏในส่ิงที่ส่งมาด้วยลําดับที่  5 

  (1) แบบการลงทะเบียน (ส่ิงที่ส่งมาด้วยลําดับที่ 9) 

  (2) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งเลือกมอบฉันทะให้กรรมการ
  อิสระของบริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยกาเคร่ืองหมายหน้าชื่อกรรมการอิสระ ตามท่ีบริษัทระบุไว้ในหนังสือ มอบฉันทะ โดย
  เลือกเพียงคนเดียวและได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ 
 
  (3) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา ให้ใช้เอกสาร ตามข้อ 2.1 (3) 

  (4) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลให้ใช้เอกสาร ตามข้อ 2.2 (3) และ 2.2 (4) 

3. กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตังให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก และดูแลหุ้น 

  (1) แบบการลงทะเบียน (ส่ิงที่ส่งมาด้วยลําดับที่ 9) ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงลายมือชื่อแล้ว 

  (2) หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ค.) โดยสามารถ Download ได้จาก http://www.taokaenoi.co.th ซึ่งได้กรอกข้อความ
  ถูกต้อง ครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 

  (3) เอกสารเช่นเดียวกับนิติบุคคล ตามข้อ 2.2  

  (4) หนังสือมอบอํานาจจากผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ลงลายมือช่ือในหนังสือมอบฉันทะ 
 แทน 

  (5) หนังสือยืนยันว่าผู้ลงลายมือช่ือในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian 

 ทั้งน้ี เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้มีอํานาจกระทํา
การแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคําแปล 
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หมายเหตุ:  

1. กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสารตามท่ีกําหนด เพ่ือให้สํานักงานเลขานุการบริษัทได้รับ
ภายในวันจันทร์ที่ 18 เมษายน 2559  

2.ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจํานวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบ
ฉันทะเท่ากับจํานวนหุ้นที่ตนถืออยู่โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนน้อยกว่า จํานวนท่ีตนถืออยู่ได้เว้นแต่เป็น Custodian ที่ผู้ถือหุ้นซึ่ง
เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นตามหนังสือมอบฉันทะแบบ  ค  

3. โปรดปิดอากรแสตมป์จํานวน 20 บาท ในหนังสือมอบฉันทะ พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว ทั้งนี้บริษัทได้อํานวยความ
สะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะ ณ จุดรับลงทะเบียนก่อนเข้าประชุม 

4. กรณีนิติบุคคล หากผู้ลงนามในหนังสือมอบอํานาจ หรือหนังสือมอบฉันทะไม่ใช่กรรมการผู้มีอํานาจลงนามตาม หนังสือรับรองนิติบุคคล  ผู้เข้า
ประชุมจะต้องแสดงหลักฐานหนังสือมอบอํานาจทุกทอดตลอดสายท่ีระบุให้บุคคลที่มาประชุมมีสิทธิเข้าประชุม และออกเสียงลงคะแนนในนามของ
นิติบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


