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เอกสารทีต่อ้งแสดงก่อนเขา้ประชุมและเอกสารประกอบการมอบฉนัทะ 
 

 บริษัทจะเริ่มรับลงทะเบยีนการเข้าร่วมประชุมสามญัผู้ถอืหุ้นประจาํปี 2561 ก่อนเริ่มการประชุมไม่น้อยกว่า 2 ชั่วโมงหรือ
ตั้งแต่เวลา 08.00 น. เป็นต้นไป ในวนัจันทรท่ี์ 23 เมษายน 2561 เวลา 10.00 น. ณ หอ้งราชพฤกษบ์อลรูม ชั้น 2 อาคาร
สปอรต์คลบัเฮา้ส ์ สโมสรราชพฤกษ ์(โครงการนอรธ์ปารค์) เลขท่ี 100 หมู่ 3 ถ.วิภาวดี-รงัสิต แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัสี่ 
กรุงเทพมหานคร ตามแผนที่สถานที่จัดประชุมในหนังสอืเชิญประชุมสามญัผู้ถอืหุ้นประจาํปี 2561 
 บริษัทจะใช้วิธกีารลงทะเบียนด้วยระบบบาร์โค้ด (Barcode) ดังนั้น เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียนผู้เข้าประชุมโปรด
นาํหนังสอืเชิญประชุม หนังสือมอบฉันทะ (กรณีมอบฉันทะ) และแบบลงทะเบียนซ่ึงได้พิมพ์บาร์โค้ดไว้มาด้วย และโปรดแสดง
เอกสารตามที่ระบุไว้ดงันี้  ณ จุดรับทะเบยีนก่อนเข้าประชุม 
 
1. กรณีเขา้ประชมุดว้ยตนเอง 
 1.1 บุคคลธรรมดา 

1) แบบการลงทะเบยีนซึ่งผู้ถอืหุ้นลงลายมอืชื่อแล้วชื่อแล้ว  
2) เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวข้าราชการ 

ใบขบัขี่ หรือหนังสอืเดนิทาง และหากมกีารเปล่ียนชื่อ-นามสกุลให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 
 
 1.2 นิติบุคคล โดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอ านาจ)  

1) แบบการลงทะเบยีน ซึ่งผู้แทนนิตบุิคคล (กรรมการผู้มอีาํนาจ) ที่มาด้วยตนเองลงลายมอืชื่อแล้ว 
2) สาํเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งรับรองสาํเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มี

อาํนาจ) ที่มาด้วยตนเองและมข้ีอความแสดงให้เหน็ว่าผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มอีาํนาจ) ที่มาประชุม
มอีาํนาจกระทาํการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถอืหุ้น 

3) เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1(2) ของผู้แทนนิตบุิคคล (กรรมการผู้มอีาํนาจ) 
 
2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชมุ 
 2.1 กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นบุคคลธรรมดา  

1) แบบการลงทะเบยีนซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงลายมอืชื่อแล้ว 
2) หนังสอืมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสอืเชิญประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งได้กรอกข้อความ

ถูกต้องครบถ้วนและลงลายมอืชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 
3) สาํเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1(2) ของผู้มอบฉันทะซึ่งผู้มอบฉันทะได้ลง

ลายมอืชื่อรับรองสาํเนาถูกต้อง 
4) สาํเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1(2) ของผู้รับมอบฉันทะซึ่งผู้รับมอบฉันทะ

ได้ลงลายมอืชื่อรับรองสาํเนาถูกต้อง 
 
 2.2 กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบุคคล 

1) แบบการลงทะเบยีนซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงลายมอืชื่อแล้ว 
2) หนังสอืมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสอืเชิญประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งได้กรอกข้อความ

ถูกต้องครบถ้วนและลงลายมอืชื่อของผู้มอีาํนาจกระทาํการแทนนิตบุิคคล ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบ
ฉันทะ 

เอกสารหมายเลข 5.1
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3) สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงรับรองสาํเนาถูกต้องโดยผู้มีอาํนาจกระทาํการแทนนิติ
บุคคล และหนังสือมอบอาํนาจ (ถ้ามี) ทั้งนี้ เอกสารตามข้อนี้ ต้องมีข้อความแสดงให้เห็นว่าบุคคลที่ลง
ลายมอืชื่อเป็นผู้มอบฉันทะในหนังสอืมอบฉันทะเป็นผู้มอีาํนาจกระทาํการแทนนิตบุิคคลซึ่งเป็นผู้ถอืหุ้น 

4) สาํเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1 (2) ของผู้มีอาํนาจกระทาํการแทนนิติ
บุคคล ที่บุคคลดงักล่าวได้ลงลายมอืชื่อรับรองสาํเนาถูกต้อง 

5) สาํเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1 (2) ของผู้รับมอบฉันทะที่ผู้รับมอบฉันทะ
ลงลายมอืชื่อรับรองสาํเนาถูกต้อง 

 
 2.3 กรณีมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบริษทั ตามรายชื่อที่ปรากฏในสิ่งที่ส่งมาด้วยลาํดบัที่ 5.4 

1) แบบการลงทะเบยีน 
2) หนังสอืมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสอืนัดประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งเลือกมอบฉันทะให้

กรรมการอิสระของบริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยกาเครื่องหมายหน้าชื่อกรรมการอสิระ ตามที่บริษัทระบุไว้ใน
หนังสอื มอบฉันทะ โดยเลือกเพียงคนเดียวและได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบ
ฉันทะ 

3) กรณผีู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา ให้ใช้เอกสาร ตามข้อ 2.1 (3) 
4) กรณผีู้มอบฉันทะเป็นนิตบุิคคลให้ใช้เอกสาร ตามข้อ 2.2 (3) และ 2.2 (4) 

 
3. กรณีผูถ้อืหุน้ท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝาก และดูแลหุน้ 

1) แบบการลงทะเบยีนซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงลายมอืชื่อแล้ว 
2) หนังสอืมอบฉันทะ (แบบ ค.) ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้อง ครบถ้วนและลงลายมอืชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับ

มอบฉันทะ 
3) เอกสารเช่นเดยีวกบันิตบุิคคล ตามข้อ 2.2  
4) หนังสอืมอบอาํนาจจากผู้ถอืหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ลงลายมือชื่อในหนังสอืมอบ

ฉันทะแทน 
5) หนังสอืยืนยนัว่าผู้ลงลายมอืชื่อในหนังสอืมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธรุกจิ Custodian 
ทั้งนี้  เอกสารที่มิได้มต้ีนฉบับเป็นภาษาองักฤษจะต้องจัดทาํคาํแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือ
หุ้นหรือผู้มอีาํนาจกระทาํการแทนนิตบุิคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคาํแปล 

 
หมายเหตุ:  

1. กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอสิระของบริษัทฯ โปรดส่งหนังสอืมอบฉันทะพร้อมเอกสารตามที่กาํหนด เพ่ือให้สาํนักงาน
เลขานุการบริษัทได้รับภายในวนัพฤหสับดีท่ี 19 เมษายน 2561 

2. ผู้ถอืหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสยีงได้ และ
ผู้ถอืหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากบัจาํนวนหุ้นที่ตนถอือยู่โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนน้อยกว่าจาํนวนที่ตนถือ
อยู่ได้เว้นแต่เป็น Custodian ที่ผู้ถอืหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นตามหนังสอืมอบ
ฉันทะแบบ ค.  

3. โปรดปิดอากรแสตมป์จาํนวน 20 บาท ในหนังสอืมอบฉันทะพร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ที่ทาํหนังสอืมอบฉันทะดงักล่าว ทั้งนี้
บริษัทได้อาํนวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะ ณ จุดรับลงทะเบยีนก่อนเข้าประชุม 

4. กรณีนิติบุคคล หากผู้ลงนามในหนังสือมอบอาํนาจหรือหนังสอืมอบฉันทะไม่ใช่กรรมการผู้มีอาํนาจลงนามตามหนังสือ
รับรองนิติบุคคล ผู้ เข้าประชุมจะต้องแสดงหลักฐานหนังสือมอบอาํนาจทุกทอดตลอดสายที่ระบุให้บุคคลที่มาประชุมมี
สทิธเิข้าประชุม และออกเสยีงลงคะแนนในนามของนิตบุิคคล 




