
หนัังสืือเชิิญประชุุมสามััญผู้้�ถืือหุ้้�นประจำำ�ปี 256444

เอกสารที่ต้องแสดงก่อนเข้าประชุมและเอกสารประกอบการมอบฉันทะ

	 บริษัทฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนเพ่ือเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจําปี 2564 ก่อนเร่ิมการประชุมไม่น้อยกว่า 1.30 ช่ัวโมง 

หรือตั้งแต่เวลา 8.30 น. เป็นต้นไป ในวันพุธที่ 21 เมษายน 2564 เวลา 10.00 น. ณ ห้องแกรนด์ บอลรูม ชั้น 5 โรงแรม 

เอส31 สุขุมวิท เลขที่ 545 ซอยสุขุมวิท 31 ถนนสุขุมวิท แขวงคลองเตยเหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 ตาม

แผนที่สถานที่จัดประชุมในหนังสือเชิญประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำ�ปี 2564 ตามสิ่งที่ส่งมาด้วยลำ�ดับที่ 8

	 บริษัทฯ จะใช้วิธีการลงทะเบียนด้วยระบบบาร์โค้ด (Barcode) ดังนั้น เพื่อความสะดวกในการลงทะเบียน ผู้เข้าประชุม

โปรดนำ�หนังสือเชิญประชุม หนังสือมอบฉันทะ (กรณีมอบฉันทะ) และแบบลงทะเบียนซึ่งได้พิมพ์บาร์โค้ดไว้มาด้วย และโปรด

แสดงเอกสารตามที่ระบุไว้ดังนี้ ณ จุดรับลงทะเบียนก่อนเข้าประชุม

1. กรณีเข้าประชุมด้วยตนเอง

	 1.1 บุคคลธรรมดา

1)	 แบบการลงทะเบียนซึ่งผู้ถือหุ้นลงลายมือชื่อแล้ว

2)	 เอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจำ�ตัวประชาชน บัตรประจำ�ตัวข้าราชการ  

ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง และหากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุลให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย

	 1.2 นิติบุคคล โดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอำ�นาจ)

1)	 แบบการลงทะเบียน ซึ่งผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอํานาจ) ที่มาด้วยตนเองลงลายมือชื่อแล้ว

2)	 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ 

ผู้มีอํานาจ) ท่ีมาด้วยตนเองและมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอํานาจ) ที่มา 

ประชุมมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น

3)	 เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1(2) ของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอํานาจ)

2. กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม

	 2.1 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา 

1)	 แบบการลงทะเบียนซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงลายมือชื่อแล้ว

2)	 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งได้กรอกข้อความ

ถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ

3)	 สําเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุตามข้อ 1.1(2) ของผู้มอบฉันทะซึ่งผู้มอบฉันทะ 

ได้ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง

4)	 สาํเนาเอกสารทีส่ว่นราชการออกใหท้ีย่งัไมห่มดอายตุามขอ้ 1.1(2) ของผูร้บัมอบฉนัทะ ซึง่ผูรั้บมอบฉนัทะ

ได้ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง

	 2.2 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล

1)	 แบบการลงทะเบียนซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงลายมือชื่อแล้ว

2)	 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งได้กรอกข้อความ

ถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือช่ือของผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล ซ่ึงเป็นผู้มอบฉันทะและผู้รับ

มอบฉันทะ

3)	 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้มีอํานาจกระทําการแทน

นิติบุคคล และหนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) ทั้งนี้เอกสารตามข้อนี้ต้องมีข้อความแสดงให้เห็นว่าบุคคลที่ลง

ลายมือชื่อเป็นผู้มอบฉันทะในหนังสือมอบฉันทะเป็นผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น



บริษัท เถ้าแก่น้อย ฟู๊ดแอนด์มาร์เก็ตติ้ง จ�ำกัด (มหาชน)  45

4)	 สาํเนาเอกสารทีส่ว่นราชการออกให้ทีย่งัไมห่มดอายตุามข้อ 1.1 (2) ของผู้มอํีานาจกระทําการแทนนติบิคุคล 

ที่บุคคลดังกล่าวได้ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง

5)	 สาํเนาเอกสารทีส่ว่นราชการออกใหท้ีย่งัไมห่มดอายตุามขอ้ 1.1 (2) ของผูรั้บมอบฉันทะทีผู่ร้บัมอบฉนัทะ

ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง

	 2.3 กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท ตามรายชื่อที่ปรากฏในสิ่งที่ส่งมาด้วยลำ�ดับที่ 5.4

1)	 แบบการลงทะเบียน

2)	 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งเลือกมอบฉันทะ

ให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ คนใดคนหนึ่ง โดยกาเครื่องหมายหน้าช่ือกรรมการอิสระ ตามที่บริษัทฯ

ระบไุวใ้นหนงัสอื มอบฉนัทะ โดยเลอืกเพยีงคนเดยีวและไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมอื

ชื่อผู้มอบฉันทะ

3)	 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา ให้ใช้เอกสาร ตามข้อ 2.1 (3)

4)	 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลให้ใช้เอกสาร ตามข้อ 2.2 (3) และ 2.2 (4)

3. กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก และดูแลหุ้น

1)	 แบบการลงทะเบียนซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงลายมือชื่อแล้ว

2)	 หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ค.) ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้อง ครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและ

ผู้รับมอบฉันทะ

3)	 เอกสารเช่นเดียวกับนิติบุคคล ตามข้อ 2.2  

4)	 หนงัสอืมอบอาํนาจจากผูถ้อืหุน้ทีเ่ปน็ผูล้งทนุตา่งประเทศใหค้สัโตเดยีน (Custodian) เปน็ผูล้งลายมอืชือ่

ในหนังสือมอบฉันทะแทน

5)	 หนังสือยืนยันว่าผู้ลงลายมือช่ือในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 

(Custodian)

ท้ังน้ี เอกสารท่ีมิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องจัดทำ�คําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้

ถือหุ้นหรือผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคําแปล

หมายเหตุ: 

1.	 กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสารตามที่กําหนด เพื่อให้สํานักงาน

เลขานุการบริษัทได้รับภายในวันจันทร์ที่ 19 เมษายน 2564

2.	 ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจำ�นวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ 

และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจํานวนหุ้นที่ตนถืออยู่โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนน้อยกว่าจํานว

นที่ตนถืออยู่ได้เว้นแต่เป็น คัสโตเดียน (Custodian) ที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝาก

และดูแลหุ้นตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค.

3.	 โปรดปิดอากรแสตมป์จํานวน 20 บาท ในหนังสือมอบฉันทะพร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว ทั้งนี้ 

บริษัทฯ ได้อํานวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะ ณ จุดรับลงทะเบียนก่อนเข้าประชุม

4.	 กรณีนิติบุคคล หากผู้ลงนามในหนังสือมอบอํานาจหรือหนังสือมอบฉันทะไม่ใช่กรรมการผู้มีอํานาจลงนามตามหนังสือ

รับรองนิติบุคคล ผู้เข้าประชุมจะต้องแสดงหลักฐานหนังสือมอบอํานาจทุกทอดตลอดสายท่ีระบุให้บุคคลที่มาประชุมมี

สิทธิเข้าประชุม และออกเสียงลงคะแนนในนามของนิติบุคคล


